DIE AUFGABEN DER HAUSVERWALTUNG
INFORMATION FUR EIGENTUMER/INNEN

Detaillierte Informationen zum vertraglich vereinbarten Umfang unserer Aufgaben entnehmen Sie
bitte dem Verwaltervertrag. Dort sind auch die Kosten fuir etwaige Zusatzleistungen transparent
aufgeflhrt.

Kaufmdnnische, technische und organisatorische Verwaltung

Dazu gehoren insbesondere die Erstellung der Jahresabrechnung, die Umsetzung des
Wirtschaftsplans, die Organisation von Instandhaltungen und Reparaturen, die
Beauftragung und Steuerung von Dienstleistern und die Vorbereitung und Durchfiihrung
der Eigentimerversammlung

Kaufmdnnisch Technisch Organisatorisch

e Buchhaltung der ¢ Organisation von e Vorbereitung der
Gemeinschaft Reparaturen Eigentimerversammlung

e Uberwachung der e Einholung und Prifung von e Umsetzung gefasster
Hausgeldzahlungen Angeboten Beschlusse

e Rechnungsprifung und e Abstimmung mit e Kommunikation mit Beirat
Zahlungsabwicklun Handwerkern und und Eigentiimern

Dienstleistern

Hinweis zur Kommunikation Mein/e Anliegen
Die Eigentumerversammlung ist Warum nicht jede Anfrage
das zentrale Organ der einzeln beantwortet werden
Gemeinschaft. Daher gilt: kann?
¢ Relevante Informationen und e Gleichbehandlung aller
Entscheidungen werden im Eigentimer ist notwendig
Rahmen der Versammlung e Viele Themen betreffen die
vorgestellt und erldutert gesamte Gemeinschaft
e Dort besteht die Moéglichkeit, e Einzelanfragen sind im
Fragen umfassend zu klaren Rahmen der monatlichen
e Beschlisse werden Verwaltergebihr
ausschlief3lich in der kalkulatorisch nicht abbildbar
Versammlung gefasst

Schmid Hausverwaltungen GmbH
Vallendorstr. 6, 78224 Singen



DIE AUFGABEN DER HAUSVERWALTUNG
INFORMATION FUR EIGENTUMER/INNEN

Was wir gerne fur Sie tun Was im Rahmen der
Versammlung geklért wird

e Allgemeine Anliegen e Fragen zur Jahresab-
und Hinweise auf- rechnung
nehmen ¢ Wirtschaftliche Entsch-

¢ Dringende Probleme (z. eidungen
B. Schaden) sofort e Malnahmen am Gemein-
bearbeiten schaftseigentum

e Organisatorische Fra- e Grundsatzthemen der
gen zur Immobilie Verwaltung
klaren

Zusammengefasst

e Wichtiger Hinweis = Antworten gebundelt in der Versammlung
e Dringende Anliegen — werden naturlich sofort bearbeitet

£

Unser Ziele

e Transparente
Verwaltung

e Klare Prozesse

e Gleichbehandlung
aller Eigentumer

e Versammlung — lhr zentrales Informations- und Entscheidungsorgan

Schmid Hausverwaltungen GmbH
Vallendorstr. 6, 78224 Singen
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